
Salle de réunion virtuelle (BigBlueButton)
Lien : Salle de réunion virtuelle 

 
Sur Firefox

Tous les noms d’utilisateur sont 
acceptés (même Bob l’éponge)

Le numéro à composer est le 0033 
9.72.61.00.68, puis le code PIN de 
la réunion est le 22112

Pour une réunion Pour un webinaire

Plusieurs micro peuvent être proposés 
(casque, ordinateur, écran...)

https://bbb-cluster01.yourownnet.cloud/b/rom-bss-b8w-iwz


 

Devenir Animateur et partager son écran

Le panneau des utilisateurs 
peut être masqué

La discussion publique 
 peut être masquée

Utilisateurs 
en ligne

Le panneau d’accueil 
peut être masqué

Activer le micro, la webcam. Partager mon écran

5 logiciels sont ouverts sur l’ordinateur. Le 
partage peut ne prendre que la fenêtre choisie.

L’ordinateur dispose ici de 2 écrans

Le panneau des utilisateurs 
peut être masqué



Afficher sa webcam

 

Eteindre toutes les webcams pour gagner de la bande
passante

 

Les options sur les utilisateurs

  

Les documents de présentation
Le partage d’écran utilise de la bande passante et la présentation ne peut pas être téléchargée par les 
participants. L’alternative est de télécharger des documents de présentation. Il faut être 
Présentateur.

Choix de l’arrière 
plan (fou ou autre)

Quand un participant répond au téléphone 
pendant la réunion...

Pour faire l’appel (Qualiopi oblige...)



  
Les documents de présentation peuvent être annotés à la main

2 fichiers sont déjà 
téléchargés

Ajouter un fichier

Autoriser les participants 
à télécharger le fichier

Partagé actuellement

Supprimer le fichier de la 
réunion

Passer d’un document de 
présentation au suivant

Pour naviguer entre 
les pages du document

Chaque participant 
doit afficher la 
présentation

Permettre à tous les utilisateurs 
d’annoter le document

Permettre à un seul utilisateur 
d’annoter le document



Sondage

En cliquant sur une réponse, le participant fait disparaître l’écran du sondage.

Le présentateur peut voir les réponses au fur et à mesure :

 

En cliquant sur le 
bouton, l’écran 
suivant apparaît 

chez les participants

En cliquant sur le bouton, les 
résultats globaux (non nominatifs) 

apparaissent sur les écrans des 
participants.

Les résultats nominatifs ne sont 
visibles que par le présentateur



Créer des réunions privées
 

 

En créant la salle de réunion, les participants doivent cliquer sur « salle de réunion privée » pour 
rejoindre leur salle, un nouvel onglet s’ouvre alors vers la nouvelle salle, mais l’onglet de la salle 
principale reste ouvert.

 

Les noms des participants doivent 
être déplacés à la main

Les noms des participants doivent 
être déplacés à la main

Une fois dans la salle, le temps 
restant s’affiche ainsi que le nom 

de la salle privée

Le présentateur peut prolonger la durée des 
réunions privées et clore les réunions, ce qui 

ramènera tout le monde dans la salle principale



Divers 

Les discussions publiques (chat pour tous les
participants) peuvent être sauvegardées. Elle
comprennent entre autres les résultats globaux des
sondages.

Les notes partagées sont contenues dans un
traitement de texte collaboratif dont le contenu est
exportable.

 

Un participant peut être expulsé de la réunion

La réunion peut être placée en grand écran, ce qui est
pratique sur un grand écran de projection (en salle de
réunion par exemple)

Ferme l’onglet mais la réunion continue

Clos la réunion pour tout le monde
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